25, UVDATA

Reset password med AD Tool

Step 1

Efter overgangen til det nye miljg, skal superbrugerne bruge AD Tool nar en brugers Password
skal resettes. Denne guide vil vise hvordan dette ggres step for step. AD Tools tilgas for
Superbruger gennem menuen start => Alle programmer => UVdata => Support => AD tools
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Step 2

Nar AD Tools abnes kommer fglgende oversigt frem. Venstre menu, indeholder stien. Hgjre
del af vinduet viser indholdet af den markerede del af stien.

Active Directory Users and Computers
Filer Handling Vis Hjelp
e |m@lo=BEPRETIR
] : e Dil S Com)

Folder to store your favor...

|| Saved Queries . Saved Queries
3 prod.local Fprod.local Domeene




Step 3

MERE END BARE SOFTWARE

25, UVDATA

UVDATA A/S
Lindholm Brygge 31 2. tv
9400 Nerresundby
Telefon: 72 28 70 30
Support@UVdata.dk

CVR: 27988954

Herefter klikkes der frem til Jeres UU Center, i dette tilfaelde UU Lillebaelt. Stien til UU
Centeret er: prod.local => Prod => Users => UU centernavn. Nar der klikkes pa UU Centret

kommer brugerne frem i det hgjre vindue.

Bemaerk at en Superbruger kun har adgang til sit eget UU center og dets brugere.
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For at gennemfgre reset password for en specifik bruger, hgjreklikkes der pa brugeren
hvorefter “Reset Password..” vaelges.

Filer Handing Vis Hijeelp

B Active Directory Users and Conouters

e 7m0 XO N BE(R e Ta%

] Active Directory Users and Comput
| Saved Queries
= 3 prod.local
® | Builtin
= 2] Prod
= 2] Users
2] UU Lillebaelt

K —

|

| Type

| Description

3_. Dorien Hans
3_. Erik Lykkegaa
3_. Gitte Schou-J

Superbruger

3_; Gurli Mogense

3_. Jens Ngrgaar
E. Jergen Stamp
3. Kirsten Walth
3_; Lasse Baerent

Superbruger

S. Lone Friis Jen

Egenskaber

Superbruger

3_. Malene Herlg
3,. Marianne Ken

Hizelp

8. Pernille Gajhede Pedersen

2, Ruth Axg

E. Sgren Buch

3_. Tommy Nielsen
3_. Torben Eilsge
$2,UU Lillebaelt

Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Bruger
Security Group ...

[Resets the password For the current selection.




Step 5

25, UVDATA

MERE END BARE SOFTWARE

UVDATA A/S
Lindholm Brygge 31 2. tv
9400 Nerresundby
Telefon: 72 28 70 30
Support@UVdata.dk

CVR: 27988954

Herefter kommer nedenstaende billede frem. Vaer opmaerksom pa at indstillingen “User must
change password at next logon” er sldet til som standard. Dette betyder at tildeles en bruger
f.eks Qwerty1234, vil vedkommende blive bedt om at sendre dette Password, fgrste gang
vedkommende logger pa. Dette flueben skal fijernes f@r at brugeren kan logge ind med det
nye midlertidige password. Ggres dette ikke vil brugeren ikke kunne logge ind med det nye

password.
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En bruger selv @&ndre sit password, efter en superbruger har givet et midlertidigt password.

Systemet beder altsa ikke automatisk brugere om at aendre deres password.

Zndring af password ggres ved at klikke pa start og derefter klikke pa "Windows Sikkerhed”

Det er vigtigt at brugeren husker at @&ndre sin egen adgangskode, efter at superbrugere har

nulstillet denne.
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Bemaerk at indholdet af menuen start kan variere fra bruger til bruger, derfor kan placeringen
af Windows sikkerhed ogsa variere lidt.
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”

Herefter kommer fglgende frem. Her klikkes der pa ”Skift adgangskode...

< Las denne computer

@ Log af

< Skift adgangskode...

< Start Jobliste

nnuer

Derefter kommer denne billede frem. Her indtastes dgt eksisterende password samt det nye
password, du gnsker at bruge. Der afsluttes ved at klikke pa pilen.
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Unlocking af brugeres profil uden "Reset Password”

Hvis en bruger for eksempel taster sin kode forkert tre gange, vil brugerens konto blive last.
Kontoen kan efterfglgende lases op, uden at brugerens password andres. Dette er smart hvis
brugeren er sikker pa at kunne huske sit password og gerne vil beholde dette.
Fremgangsmaden er som fglger.

Step 1:
Find den korrekte bruger i AD tool og dobbeltklik pa denne. Herefter kommer fglgende billede
frem:

B Active Directory Users and Computers
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Anvend I Hieelp:

Klik pa fanen ”Account”, markeret med rgdt i billedet.
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Step 2:

Herefter fijernes fluebenet i “Unlock account” og afsluttets med Anvend og OK. Brugeren har
nu igen adgang til sin profil, med det samme password som fgr.
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Superbrugere og brugere kan selv @&ndre deres password. Dette er f. eks. nyttigt, efter en
superbruger har givet et midlertidigt password, eller hvis du skal sendre dit password, hvis
dette er ved at udlgbe. Dette ggres ved at klikke pa start og derefter klikke pa "Windows

Sikkerhed”
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”

Herefter kommer fglgende frem. Her klikkes der pa ”Skift adgangskode...

< Las denne computer

@ Log af

< Skift adgangskode...

< Start Jobliste

nnuer

Derefter kommer denne billede frem. Her indtastes det eksisterende password samt det nye
password, du gnsker at bruge. Der afsluttes ved at klikke pa pilen.




