
 

 

Reset password med AD Tool 

Step 1 

Efter overgangen til det nye miljø, skal superbrugerne bruge AD Tool når en brugers Password 

skal resettes. Denne guide vil vise hvordan dette gøres step for step. AD Tools tilgås for 

Superbruger gennem menuen start => Alle programmer => UVdata => Support => AD tools 



 

 

  

Step 2 

Når AD Tools åbnes kommer følgende oversigt frem. Venstre menu, indeholder stien. Højre 

del af vinduet viser indholdet af den markerede del af stien.  

  



 

 

Step 3 

Herefter klikkes der frem til Jeres UU Center, i dette tilfælde UU Lillebaelt. Stien til UU 

Centeret er: prod.local => Prod => Users => UU centernavn. Når der klikkes på UU Centret 

kommer brugerne frem i det højre vindue. 

Bemærk at en Superbruger kun har adgang til sit eget UU center og dets brugere. 

 

  



 

 

Step 4 

For at gennemføre reset password for en specifik bruger, højreklikkes der på brugeren 

hvorefter ”Reset Password..” vælges. 

 

  



 

 

Step 5 

Herefter kommer nedenstående billede frem. Vær opmærksom på at indstillingen ”User must 

change password at next logon” er slået til som standard. Dette betyder at tildeles en bruger 

f.eks Qwerty1234, vil vedkommende blive bedt om at ændre dette Password, første gang 

vedkommende logger på. Dette flueben skal fjernes før at brugeren kan logge ind med det 

nye midlertidige password. Gøres dette ikke vil brugeren ikke kunne logge ind med det nye 

password. 

  



 

 

Step 6 

En bruger selv ændre sit password, efter en superbruger har givet et midlertidigt password. 

Systemet beder altså ikke automatisk brugere om at ændre deres password. 

Ændring af password gøres ved at klikke på start og derefter klikke på ”Windows Sikkerhed” 

Det er vigtigt at brugeren husker at ændre sin egen adgangskode, efter at superbrugere har 

nulstillet denne.  

 

Bemærk at indholdet af menuen start kan variere fra bruger til bruger, derfor kan placeringen 

af Windows sikkerhed også variere lidt. 

 

 

 

 



 

 

 

Herefter kommer følgende frem. Her klikkes der på ”Skift adgangskode…” 

 

Derefter kommer denne billede frem. Her indtastes det eksisterende password samt det nye 

password, du ønsker at bruge. Der afsluttes ved at klikke på pilen.  



 

 

Unlocking af brugeres profil uden ”Reset Password” 

Hvis en bruger for eksempel taster sin kode forkert tre gange, vil brugerens konto blive låst. 

Kontoen kan efterfølgende låses op, uden at brugerens password ændres. Dette er smart hvis 

brugeren er sikker på at kunne huske sit password og gerne vil beholde dette. 

Fremgangsmåden er som følger.  

 

Step 1: 

Find den korrekte bruger i AD tool og dobbeltklik på denne. Herefter kommer følgende billede 

frem: 

 

Klik på fanen ”Account”, markeret med rødt i billedet. 

  



 

 

Step 2: 

Herefter fjernes fluebenet i ”Unlock account” og afsluttets med Anvend og OK. Brugeren har 

nu igen adgang til sin profil, med det samme password som før. 

 

 

 

  



 

 

Ændring af eget password inden udløb 

Superbrugere og brugere kan selv ændre deres password. Dette er f. eks. nyttigt, efter en 

superbruger har givet et midlertidigt password, eller hvis du skal ændre dit password, hvis 

dette er ved at udløbe.  Dette gøres ved at klikke på start og derefter klikke på ”Windows 

Sikkerhed”  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Herefter kommer følgende frem. Her klikkes der på ”Skift adgangskode…” 

 

Derefter kommer denne billede frem. Her indtastes det eksisterende password samt det nye 

password, du ønsker at bruge. Der afsluttes ved at klikke på pilen.  


